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KOMPETENCE VEDOUCICH PRACOVNIKU

Mgr. Petr Juracek - feditel Skoly
e Tidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl a hodnoti jejich pracovni

vykonnost a pracovni vysledky

zodpovida za celou organizaci

zodpovida za plnéni vize Skoly, jeji upravy a kontrola

zodpovida za vedeni zaka s podporou i mimoradné nadanych

vypracuje a aktualizuje - smérnice, administrativa vykazu, spravni fizeni,

mzdova oblast

nastavi komunikaci s rodici

komunikuje s kliGovymi partnery (obec, kraj, MSMT atd)

e personalni oblast — pfijima a vede zaméstnance, hospituje, nasloucha a
kontroluje

e vede inventarizaci, spisovnu, spravu majetku, BOZP a PO

e vede a kontroluje financovani organizace, provoz organizace

e zajisti podporu pedagogu i provoznich zaméstnancu dle jejich potfeb
(vzdélavani)

Mgr. Jakub Gottvald - zastupce reditele Skoly (statutarni zastupce)

e kontroluje a vede dochazku, pracovni dobu zaméstnancu
(pfiprava formulaf, prib&zna kontrola, rozvrh v ZS, SD)

e fidi projekty - vyhledavani, pfiprava, pribéh administrace, komunikace s
partnery

e zodpovida za oblast ICT
(komunikace se spravcem sité, planovani udrzby, nakupy, spravce el.
systému)

e metodik ICT - nastavi a upravi vyuku, dohlizi na vyuzivani technologii pfi
vyuce

e vede systém Edookit a souvisejici agendu, odpovida za spravnost udaju v
systému

e nastavi a kontroluje PR Skoly, spoleny vizual, graficka Uprava dokumentu,
spravce webu a socialnich siti

e podpofi a fidi zaméstnance ve vySe popsanych oblastech

e koordinace hromadnych nakupt, dopravy, foceni, pobyty mimo Skolu v
organizaci

e nastavi systém PR uvnitf i vné Skoly (komunikace, web, dokumenty, fotky,
letaky, budnik, vstupni hala)

e provadi pfedbéznou financni kontrolu — nakupy a plany nakupu

Mgr. et Mgr. Petra Tureckova - zastupkyné reditele skoly

e konzultuje propojeni SVP MS, ZS, SD, navrhuje spole¢né cile, plan
spoleCnych akci, ro¢ni plany a pfedskolni pfipravu

e - smérem k MS - konzultace a planovani s metodikem MS, nastaveni metod a
forem prace a podpora plnéni v MS, kontrola spole¢né& nastavenych tkold,
naslechy a zpétna vazba + navrzeni DVPP, prepracovani SVP PV, konzultace
a metodické vedeni pedagogu, koordinace mésicnich témat

e -smérem k ZS - pojmenovani forem a metod prace, navazani prace v ZS na
fungovani MS, naslechy a zpétna vazba + navrzeni DVPP, konzultace a
metodické vedeni pedagog(i, zmé&na SVP s dlirazem na cile a konkrétni ugivo

e zodpovida za metodické vedeni ZS, koordinator SVP ZS
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podporuje a vede pedagogy a garantuje jednotné vyuziti metod a forem prace
v ZS vedoucich k cili $koly

provazejici ucitel novych pedagogl a student

podporuje a navrhuje DVPP - vzdélavani pedagogl sméfuje k cilim a vizi
Skoly

koordinuje komunitni akce

koordinuje celoSkolni zaméfeni na region, Nase Ostopovice (soucasti je
program Tady jsme doma)

- smérem k MS a ZS - shromazdovani vystuptl, domluva a planovani vyuky o
regionu vcetné gradovani, kontrola vystupd, planovani akci v souladu s
regionem a fenologickym principem

propaguje kvalitu vyuky

zodpovédna za rozvoj komunitni zahrady

provadi pfedbéznou finanéni kontrolu — nakupy a plany nakupu

potfeby - vice informovat pedagogy o kompetencich zastupcu tak, aby pfijali
pomoc, vedeni, pfiklad feditele

konkrétni zpétna vazba feditele, pedagogu

Bc. Ivana Blahova - zastupkyné reditele Skoly

Mg

by

fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl a hodnoti jejich pracovni
vykonnost a pracovni vysledky

organizuje a kontroluje provoz v MS

zodpovida za soulad v propojeni SVP MS, ZS

zodpovida za metodické a organizaéni vedeni MS, koordinator SVP MS
zodpovida za propojeni ginnosti se ZS

vede svéfenou Skolni dokumentaci

organizuje a kontroluje dochézku, suplovani v MS, navrh prac. naplni a
pracovni doby, vedeni porad

aktivné spolupracuje s dalSimi organizacemi

zodpovédna za rozvoj komunitni zahrady

provadi pfedbéznou finanéni kontrolu — nakupy a plany nakupt

Agata Havlikova - vedouci uéitelka Skolni druziny

vede organiza¢né a metodicky SD, koordinator SVP SD

podporuje zaméstnance

vede svéfenou Skolni dokumentace - pfihlasky, zapisy v TK, VZ, ROPA
spolupracuje pfi planovani plant uéeni a akci

aktivné spolupracuje s dalSimi organizacemi - Klub senioru a jiné
provadi pfedbéznou finanéni kontrolu — nakupy a plany nakupu
navrhuje pracovni doby a zastupy pedagogt v SD

Lenka Balazova - vedouci skolni jidelny, hospodarka Skoly

vede pokladnu, faktury, zaklada dokumenty, spravce rozpoctu

aktivné spolupracuje s dalSimi organizacemi, posta

jedna s ucetni Skoly a dalSimi subjekty

vede agendu Skolni jidelny-vydejny, FKSP, platby déti a zaka,

vede a kontroluje dochazku, zastupy v SJ, navrhuje prac. naplné a pracovni
dobu, porady

kontroluje a fidi provozni zaméstnance ve své kompetenci

provadi pfedbéznou finan¢ni kontrolu — nakupy a plany nakupu
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Mgr. Klara Kuéerova - vedouci SPP, vychovny poradce

Vede cely tym poradenskych sluzeb.

Vykonava ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, dokumentacéni
a evidencni. O téchto Cinnostech vede pisemnou dokumentaci.

Podili se inkluzi zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
Aktualizuje databazi zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

S tfidnimi uciteli konzultuje pfipadné vychovné a vzdélavaci problémy
zaku, podili se na Setfeni vychovnych problému zaku.

Vyhledava zaky, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
pfipravuje navrhy na dalSi péci o tyto zaky.

Poskytuje informace o ¢innosti poradenskych pracovniki Skoly, o
specializovanych skolskych a dalSich poradenskych zafizenich v regionu,
o0 jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zakum i jejich zakonnym zastupcim.

Spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP a SPC).
Zprostfedkovava diagnostiku specialnich vzdélavacich potreb a
mimoradného nadani zaka ve Skolskych poradenskych zafizenich.
Shromazduje odborné zpravy a informace o Zacich v poradenské péci
dalSich poradenskych zafizeni v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaja.

Pfedava odborné informace z oblasti péCe o Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikum $koly.

Metodicky vede pedagogické pracovniky Skoly pfi tvorbé realizaci a
vyhodnocovani IVP a Ostoplana.

Kontroluje naplfiovani podplrnych opatfeni ve vzdélavani zaku se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Podporuje metodicky pedagogické pracovniky v praci s nadanymi a
mimoradné& nadanymi zaky.

Vede pisemné zaznamy, které umoznuji dolozit rozsah a obsah Cinnosti
vychovného poradce, navrzena a realizovana opatfeni.

Napln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a Skolskych zafizenich &. 72/2005 Sb
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